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1. 用户登录

1.1. 通过地址访问系统登录页面

1.2. 新用户进行注册
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2. 完善企业信息

2.1. 填写完成后“确定”即可，待平台核实信息。

3. 查看正在进行的项目

3.1. 点击“项目管理”-“招标项目”出现项目列表，点击项目操作栏“我要登记”按钮；

填写信息后点击“确定”即可提交登记信息；

3.2. 点击“投标管理”-“投标登记”列表找到已完成登记的项目，操作栏“获取招拍文件”

按钮，下载查看对应标的招标文件和其他相关文件；

3.3. 待投标文件或资质文件制作完成后。
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4. 上传资质/投标文件

4.1. 上传资质文件

4.2. 可在“上传资质/投标文件”操作位置查看已上传文件的记录（注：多次文件上传以

最后一次为准）。

5. 解密

5.1. 开标时间后，用户在“投标管理”-“投标登记”列表找到已完成登记的项目，操作栏

点击“解密”，必须输入正确的加密密码即可完成解密。

6. 查看成交公示

6.1. 已成交企业待发布成交公示后，可以通过“公告公示”菜单查看参与项目成交人信息

（成交人也可通过消息管理查看成交信息）；

7. 竞争性谈判/磋商项目

7.1. 由发包人发起多轮报价后，递交标书文件的用户可通过“报价管理”-“待报价项目”

菜单，参与后续轮次的报价（需填写报价和报价函文件，注：若上轮报价的用户，则

无法收到发包人再次发起的报价提示）。

说明：该用户操作指南平台最有最终解释权，如有系统较大更新，本指南也会随之更新。
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